ZARPOSZENIE DO ZtOZENIA OFERTY NR 2/PM/2026

W zwiazku z prowadzonym postepowaniem w sprawie udzielenia zamdwienia o wartosci nizszej
niz 170 000 zt netto, zwracam sie z otwartym zapytaniem ofertowym o przedtozenie oferty

udziatu w postepowaniu:

|. Zamawiajgcy: Muzeum Historyczne Miasta Krakowa, z siedzibg: 31-011 Krakow, Rynek Gtowny
35, NIP 6762562544

Il. Opis przedmiotu zaméwienia:

Produkcja spotu/filmu promocyjnego nowy Oddziat Muzeum Krakowa Kossakowka, majacego
na celu zwiekszenie rozpoznawalnosci miejsca oraz zainteresowania wéréd potencjalnych
odbiorcéw i turystdw wraz z ich publikacjg filmu w serwisie YouTube, przeznaczonym do
umieszczenia na Facebooku lub Instagramie oraz zmontowanie i przygotowanie spotow do
emisji w Telewizji Polskiej (w przypadku obszernego opisu przedmiotu zamoéwienia lub mozliwe

jest dotagczenie go jako zatgcznika).

1. Warunki, miejsce (nazwa oddziatu, filii, adres) i termin realizacji zaméwienia (do kiedy lub

data rozpoczecia i zakonczenia):

Spot/film realizowany w oddziale Muzeum Krakowa w terminie od dnia podpisania umowy do
31 grudnia 2026 r.

IV. Kryteria oceny oferty — wybor najkorzystniejszej oferty nastgpi w oparciu o nastepujace
kryteria:

L.p. Nazwa kryterium Waga

1. Cena 80%

2 Doéwiadczenie przy realizacji spotéw/filmoéw - portfolio 20%
Maksymalny mozliwosé¢ uzyskania punktow 100%

Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium:

1. Kryterium ,Cena” —waga 80%
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania: 80 pkt
Punkty w kryterium ,,Cena” beda przyznawane wedtug wzoru:
Cp=(Cn/Co)x80
gdzie:
e Cp - liczba punktéw przyznana badanej ofercie w kryterium ,Cena”,
e Cn—najnizsza cena netto sposréd wszystkich ztozonych ofert,



e Co—cena netto badanej oferty.

2. Kryterium ,Doswiadczenie przy realizacji spotow/filmow — portfolio” — waga 20%
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania: 20 pkt
Ocena zostanie dokonana na podstawie przestanego portfolio zawierajgcego przyktadowe
realizacje spotdw lub filmoéw promocyjnych wykonanych przez Wykonawce.
Zamawiajacy bedzie oceniat w szczegdlnosci:

e jakos¢ artystyczng i techniczng materiatow,

e kreatywnos$¢ i atrakcyjnosé przekazu,

e jakos¢ montazu i zdjed,

e spojnosc oraz estetyke realizacji,

e dopasowanie stylu realizacji do charakteru dziatan promocyjnych instytucji kultury.

Punkty zostang przyznane wedtug nastepujgce;j skali:
e 0-5 pkt — portfolio o niskiej jakosci lub niewielkiej atrakcyjnosci promocyjnej,
e 6-10 pkt — portfolio poprawne, spetniajgce podstawowe wymagania,
e 11-15 pkt — portfolio dobrej jakosci, wyrdzniajgce sie estetykg i pomystem,
e 16-20 pkt — portfolio bardzo wysokiej jakosci, kreatywne i profesjonalne.
taczna liczba punktow zostanie obliczona wedtug wzoru:
P=Cp+Dp
gdzie:
e P —t3czna liczba punktéw badanej oferty,
e Cp—liczba punktow uzyskana w kryterium ,,Cena”,
e Dp —liczba punktdéw uzyskana w kryterium ,,Doswiadczenie”.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzszg tgczng liczbe punktdw.

V. Miejsce, sposéb i termin ztozenia oferty (wskazaé date, godz., adres lub adres mailowy):
Termin nadsytfania ofert: do 30 czerwca 2026 r. na adres k.suchmiel@muzeumkrakowa.pl

Ztozona oferta powinna zawiera¢ co najmnie;:

e dane identyfikujace oferenta (nazwe, adres, NIP),

* Opis nawigzujacy do opisu przedmiotu zamodwienia,

e cene podang w kwotach netto i brutto wraz okresleniem stawki VAT,

* informacje odnoszace sie do kryteriéw oceny ofert innych niz cena - jesli zostaty okreslone,
* pozostate elementy odpowiadajgce wymaganiom okreslonym przez Muzeum w zaproszeniu

do ztozenia oferty.

VI. Ewentualne dodatkowe wymogi stawiane wykonawcom:

Nie dotyczy

VII. Osoba do kontaktu z wykonawcami Karolina Suchmiel mail:
k.suchmiel@muzeumkrakowa.pl



VIII.

Termin zwiazania oferenta ofertg wynosi 30 dni (wpisac ilosc dni).

IX. Dodatkowe informacje:

1.

10.

Muzeum o$wiadcza, ze posiada status duzego przedsiebiorcy, zgodnie z art. 4c ustawy z
dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym opdznieniom w transakcjach
handlowych.

Oferent/Wykonawca o$wiadcza, ze nie jest podmiotem, o ktérym mowa w art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenistwa
narodowego.

Ptatno$é wynagrodzenia bedzie dokonana na podstawie prawidtowo wystawionej oraz
dostarczonej do Muzeum faktury/faktur, z zastosowaniem metody split payment, jesli
obowiazek zastosowania tej metody wynika z przepiséw prawa. Podstawg wystawienia
przez Oferenta/Wykonawce faktury bedzie podpisany przez obie strony bez zastrzezen
protokét odbioru (jesli protokét odbioru wynika z charakteru zaméwienia).
Wynagrodzenie obejmowac bedzie wszelkie koszty zwigzane z realizacja Zamowienia, w
tym koszty zakupu ew. materiatéw, narzedzi niezbednych do jego wykonania, koszty
transportu, dostawy, koszty podatkdw i obcigzeri publicznoprawnych, koszty gwarancji,
ew. koszty montazu.

Ptatno$¢ zostanie dokonana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na
fakturze, w terminie do 30 dni od dnia dostarczenia do Muzeum prawidtowo wystawionej
faktury.

Faktura/faktury winna by¢ wystawiona/e na nastepujace dane nabywcy: Muzeum
Historyczne Miasta Krakowa, 31 — 011 Krakéw, Rynek Gtéwny 35 za posrednictwem
Krajowego Systemu e-Faktur (FSeF).

Rachunek bankowy do celéw ptatnosci, ktory zostanie podany na fakturze bedzie zawarty
w wykazie podmiotéw, o ktérym mowa w art. 96b ust. 1 pkt 2) ustawy z dnia z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug.

Jedli wynika to z charakteru Zaméwienia — dostarczany sprzet/wyposazenie/artykuty
winny by¢ odpowiednio: nowe, nieuzywane, w datg przydatnosci do spozycia co najmniej
12 m-cy od realizacji Zamodwienia, z certyfikatami wymaganymi na terenie UE,
nierozpakowane (jesli dotyczy).

W przypadku, gdy Przedmiot Zamdwienia ma wady lub jest niezgodny z Zamowieniem,
Muzeum odmowi jego odbioru oraz wyznaczy Oferentowi/Wykonawcy dodatkowy
termin na usuniecie wad lub usunigcie brakow.

Muzeum zastrzega sobie mozliwo$é uniewaznienia postgpowania prowadzonego w
zwiazku z niniejszym zaproszeniem w kazdym czasie, bez podawania przyczyny.

X. Ochrona danych osobowych.



Muzeum informuje, ze zasady przetwarzania danych osobowych i przystugujgce prawa, takie
jak np. prawo dostepu do informacji, ich poprawiania lub wyrazenia sprzeciwu, dostepne s3
na stronie internetowej pod adresem: https://muzeumkrakowa.pl/klauzule-informacyjne.
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(data i czytelny podpis Pracownika)

Zatwierdzam:

7 upowaznienia
Dyrektora Michata Nieza)ﬁowskiego

a Sliwa<Suthowiak

(data, podpis Przetozonego Pracownika* lub Dyrektora lub Zastepcy Dyrektora**)

*- dot. Zaméwien o wartosci do 50 000 zt netto
**-dot. Zamoéwien o wartosci przekraczajacej 50 000 zt netto



